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Trd Vinh, nCdy 13 thdng 12 ndm 2018
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ph`thanh ψうquin l′ vin bin dien ti trong cic cc quan

S6THONG TI～ Vム Inuャ [Nl岬
Chinhnhaluθ c,17.Vi'W nghiep tren dia bぅ n tinh Tra vinh
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QUYET DINH:

Diさul.Ban hanh kё m thco Quyct dlnh nけ Quy ch6●ф nh如,xiけ ,phit
hanh va quan l′ vm ban dien■ trong c`c co quan htth chinh nha nu6c,dm vi

su nghiф tren dia bh lnh Tra Vinh

DiOu 2.Quyet dinh nay c6 hieu lvc ke tき ngay ol thing 01 nhn1 2019

Quyet dinh s6 756/QD― UBND ngay 23/5/2014 ciaも y ban nhan dan tinll

町7胤胤撃:器:肥群湛IЪ」:諸l出薔肌fm淵蹴
ke tl ngay quyet dinh nay c6 hieu l,c

UY BAN NIIAN DAN TINTT TNA VTNTT



DiOu 3.Chinh Van phё ng Uy ban nhan dan tinh;Thi tru6ng cac S6,Ban

nganh tinh;c,c don visv nghiep trOn dia ban tinh;Chi tich l」 y ban nhan dan c`c

TⅣl.UY BAN NHAN DAN
陶「 CHも TICH・
p‖OC}憎 T13H

huyen,thi xa,thanh ph6 chiu trach nhiom thi hanh Quyё t dinh nay/

Noi″ rl′″:

‐BO Th6ng tin vaTruyen thong;
‐VPCP,3an Co yeu Chinh phtl;
‐BO Ttr phap(cuc kiem tra van ban);
‐TT TU,TT HDND tlnh;
‐CT,cた PTC UBND tinh;
‐Nhtr Dleu 3;
‐ヽ Vcbsitc Chinh phi;
_c6ng th6ng tin dien ti tlnh:

‐Ch`nh VP,c“ PCVP UBAID tinh;
―C`c phё ng,ban,7‐「 llluoc VP;

‐Ltru:VT,HCQT 3ι

一一一一̈一十【／̈̈
「一］

Nguy6n Trung Hoing



UY BAN NHAN DAN
TINH TRA 171NH

CONG HOA XÅ HOICHO NGH:A VIET NAM
Doc lap‐ Tr do‐ Hanh phiC

QUY CHE
Ti6p nhan,xil′ ,phit hanh vぅ quin l′ VIn bin dien tiFtrOng cic cσ quan

hanh chinh nha n『 Oc,dcrn visy nghiep tren dia ban tinh Tra Vinh

Fレ″ヵa′ヵ滋″″ιο 2η″″″力S∂ 45/2θ′ク2D― υBAの ″ε向ノ
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ChtFCrng I

QUY DINH CHUNG

Diさ ul.Phanl vi diさ u chinh va d6itlFCrng ip dlng

l.Pham vi dieu chinh

a)Quy Che nay quy dinh chitiOtve viec tiep nhan,x● 1′ ,phat hanh va quan

l′ Vin ban dien tt trong hoat dOng cta cic cσ  quan hanh chinh nha nu6c,dOn vi
sv nghiep tren dia ban tinh Tra vinh

b)cac thong tin,vtt ban,tai lieu thuoc danh muC bf mat Nha n,6c;cac

器 I:きI祖蠅1配£‰:拙‰∬慶ふlf鵠盤鶴l。

呻戯nd bた

2D6i tu"g“ dung:Cac cc qua,hanh chinh nha nu“ ,dcyn■ sv nghi∞

tren dia ban tinh Tぬ Vinh(sau day goittt la cσ  quan,dm vi)

Dぬ u2.NguyOn tic th“ hien

l Ccquan,dcyn■ thvC hen v,cd“ nhan,x● け,phtt htth va quanサ v独

ban dien i,phaituan thco nguyen tic duoc quy dinh tai Dieu 5 Luat Giao diCh

dien tt va cic quy dinh khaC Cia ph`p luat Ve bao ve b〔 mat nha ntrdc,c6ng nghe

thOng tin,an toan,an ninh thOng tin va vうn thu,ltru t慮

mぃよ語淵胤品l庶讐
血
“
p血如vt tnd学 働

"lm匈6ng blo daln cic nguyen tac,yeu cau ve

gli.nhan va phぅi chiu traCh nhiem ve viec d6,dOng thOithOng b4o cho ben gti

vttn ban ducyc biet

3 Vttn ban dien ti phai dtroc llru t11,bao quan an tOan,dh baotinhtom

vOn va si dung ding muC diCh trOng qua trinh tiep nhan,chuyen giaO,giai quyet

cong v19c.

Diさu3.He th6ng th6ng tin phuC Vり ti`p nhan,phit hanh vin bin dien

tir

l Cα quaら donVi dathanlgiahethOngQuan l,vttn ban va diou hanh ding

chung ciatinh bat buoc si dung he thOng nay d6 gul,nhan vう n ban trong n01 bo

cσ quan,don vi va gitra cac cc quan,dcyn vi v6i nhau

2.Cσ quan,dm● chua tham」a he thong Quanけ vtt btt va deuhanh

ding chung cta tinh str dung he thong thtr dien ii congヤ υ,he thong thlr dien ti



chuyOn nganh holc he th6ng thtr dien ti an toan khac dё  gii,nhan van ban dien
ti trong noi bO CC quan,don viva gi■ a cO quan,don vi v6i nhau

3 Cσ quan,don vi phai cong bO dia Chithtr dien■ chinh th● c cia cc quan

ap dung nhan va g■ i vln ban dien ti tai nCiti6p cOng dan,tron trang thOng tin

dien i,,he thong inot cia dien il va cac hinh thic khac pht hop v6i dieu kien cia

ccy quan,don vi.

Diё u 4.Th6 thic vi dinh dang Vin bin dien tiF

"山

d感:おl鵬11辮肌轟1譜詰l蹴Ⅷ躙紀撃:捻
tき vin ban glay.

2 Thethic va tt thuattnnh bay哺n ban don ti

a)DOi v6i van ban quy phanl phap luatthvc hien thco quy dinh tai ChtrOng

χttЪ籠出:懺翻Rfi鮒モぶ鰍晶鳥∫W∬』轟:臨鳴ra
b)Da va vOn bm hanh chinhthvc hrnthco quy ttnht■ ChumgII,IhO鴨

tu s6 01/2011/TT―BNV ng～ 19/01/20H cia BOtrtralg Bo NOivり hU(知g dan thO

thttc va ky thuattrinh bay vユ n ban hanh chinh

3 Noidung Vうn ban dien ti si dung bO ma cac k′

"tieng Viet thco tiouchuan「FCVN 6909:2001

4 Dinh dang vttn ban dien ti duoc thvc hien thco quy dinh tal Dien1 3 4 va

3.5 Danh inuc tieu chuan ky thuat Vё  ing dung cOng nghe thongtin trong co quan

nha ntr6c Ban hanh kem theo Thong tu s6 22/2013/TT‐ BTTTT ngay 23 th`ng 12

nam 2013 cia Bo trtr6ng Bo ThOng tin va Truyen thong,cu the:

a)cac tai lieu van ban(c6dinh dang:*.tXt;*rtt*dOC;*.docx;*odt)

b)C`C tai lieu bang tinh(c6dinh dang十 .csv;*・XlS;*.xlsx;*odS)

C)C'C tai lieu chi doc(c6dinh dang*pdつ

d)C`C tailieu dang anh,d6thi,d6hoa chuyOn nganh

Diさu5.町 s6vin bin dien ti

l.Thvc hen thco quy anh t■ ′NgЦ ttnh S6 130/2018/ND‐CP「gay

27/942018ciaChinhphiquydinhchi10tthihanhLuatgiaodichdientivechi
k′ SO Va dich vり ching thvc chi k′ sO va cac vln ban htr6ng din cta cac B。

,

nganh Trung lrong

2 Vitrik′ SO Vin ban dttn■

a)Vin ban denti duoc so印 th10 trOn may宙 Jnh,vi trfけ SO tuCng品 g

V6i Vitri d6ng dau va ch■ k′ tren vぅ n ban giay.

b)van ban dttn■ dugC taO bふng hinh thic quё t(scan)tき 哺nb“ gMy thl

vl tri k′ s66 goc tren,bon tr`i tlrong ung vltri d6ng dau trco tren ban glay

C)Trumg h"vぅ n btt den i duoc● s6tren heぬ 6ng Quan,屯 nb論
va deu hanh da dch hOp Chi ky s。 ,宙 面● s。 宙n ban den■ thco thet ttP cia

he thong.



Diさu6.Gii tri phip l′ cia vln bin dien ti

lVユn ban drn ti duoc k,s6thCO quy dinh Cia ph“ lua vё chiけ s6

du∝ g灘,山

“
wa鴫ぬOngぬ

"g ln跳
1轟:iltti路穏嘱翻1露ph`pl′ 鮨ong dumg van btt giay vathι

trtrmg h"quy anh pha gti Йn ban gi～ t"Khoan 4,Dめ u7Quy ch6 nay.

2 Vttn ban dien ti khOng thuoc Khoan l dieu nay C6 gii tri dO biet,de tham

khaO,khong thay cho vう n ban giay

Diёu 7.Quy dinh ip dung vttn bin diOn tiF

、 1.van b“

“

en tl gii,nhan」 ,a ciC CC quan,dcyn宙
phtt dugc Mcthvc

蹴柵 ふ訛脚糖糧網1.Wぬ
m諄町C山きい h"山

“
2 Cacloaivan ban gii,nhan trong noibO Cia cO quan,dcyn vi phai`p dung

hinh thic vさnbね dien ti,khong glri vin ban giay

3 Cic b″ Vtt b“ sau day duoc gti,nhtt J■a ttC CC quan,don宙 晩 ng

hinh thic den■ duocけ so,khOng gui Йn ban glり,gOm:

a)CIC 10ai Vこ n ban hanh chinh thOng thu昴 g ttt vう n ban ma.

b)Tailieu phuc vり hop,c`c ban sao vln ban

4.Cac loai vttn ban,ho sc khOng thuoc Khoan 2,Khoan 3 Dieu nay khi

phな han,vtt b“ ,ho sc」 ay phai g“ b“ dttn威 鮨ong ng duocx`cthvc bmg
ChO k′ S0

Ⅱ ЁP N叫NWttIHATttNH
vA QuAN LΨ  VAN BÅ N DIttN Tウ

Diさ u8。 Quy trinh ti`p nhan va chuy6n vぅ n bin dien ti

1.Vうn ban den du6i dang dien ti:

vこ
,ban den tron c`c he thong th6ng tin

kiem tta ti血 d～ di,tOm vOn,thh x4c
he thong thOng tin● Iong ung den ben g

nhan van ban va neu r6 1′ d。

2 Vうn ban den du6idang vこn ban giay:Vin thu co quan kiem tra,x`c nhan

sv tも n tai Cia ban dien ti trong ing cia vう n ban nay tren cac he th6ng thong tin

phuC vり gti,nhan vin ban dien■

a)TШいgh"chua c6 vtt ban dien■ 如cyng ttng trOn he thOngi vうn thu co

quan quё t(sCan)vこn ban den

b)Trtrong hOp da c6 vttn ban dien■ l tren he thong:van thtr c9 quan phan

h6i vieC tiep nhan van ban thong qua he thOng thong tin tlrong ing den ben gii

3 Van ban dien ti sau khi dtrcyc ti6p nhan,c`ゃ nhatthong tin vm ban dё n
vaohethongth9ngtin,dlroc chuyen x● 1′ th,O quy trinh挙亡1′ nOi bO Cia cσ quan
thOng qua he thongt10ngtin quy dinh taiI)ieu 3 Quy che nay Trtrong hop nhan

duccthOng b10 thu hOivan ban dien ti di ben gul,vttn thlr c6 trach nhienl hiy b6



vttn ban dien ti dtrgc thu hも i tren he thong thong tin trao d6i gi■ac`c co quan,

:胤II鼎:lif::::∬」l‖]ヒIを11:::ll早 ::lせよ♀:7:う
°Viec da x古 けvさnb韻

4.Can bO,cong ChiC,viOn chic ducc giao quan l,va si dung hOp thlr dien

鮮11∬榊鱗慾,1こま準鷲l嚇畔
鮨d6島∬触∬為陶磁亀1ふよ鼎::甜:霞:棚,1計洲撃lぶl

DiOu 9。 Phit hら nh vttn bin dien tiF

辮融鷺盤題辮淵詣翻蝉鞣
quy dinh phai gii Vう n ban giay∫ hco Iくhollち1]ζ31illl:‖者fよII;:淮 (1(lj‖]l』:l

khOng qua 01 ngay la,viec ke n khi vttn ban dien di duoc gti di,cσ quan,don

vi phai gii Van ban giay

2 Ccy quan,don vi gii Vら n bal c6 trach nhiem kiё m tra dam b10 noi dung

van ban dien ti ding v6i vttn ban glay da dtroc phe duyot;dam baO vぅ n ban gui

:lli:拙
';:I::llillll:lhoiVinbanphaith6ngblokipthOiChobennhan3.ThOi diё m gtivtt b“ dien■ cho cc quan,t6chic,d(m vlla thOi diёm

ma van ban dien■ d6duOc g■ithanh cong trn he th6ng th6ng tin tai co quan,

don vi ph6t hdnh.

ChlFtyng III

TO cⅡ憲c THvC HIEN

Diёu 10.vう n phё ng ty ban nhan dan tinh

器1鰤誕欄1}譜椰野I盤榊剛器i凧

焼i灘11鶴職爵#驀l囁
譲躙 需1酬缶

lh thvc hien

Diёu llo S● ThOng tin va Truyan thOng

l Dam baohO¨ dong cia heth6ng thOng tin ding chung cia tinh ph,c vu

van hanh cac he thong thong tin phuC Vu g● 1,nhan vttn bin dien ti

臨i鷲鼈 驚強]蝋爾鼎i蝋榊事
3 Ph&h"va van phongもy ban nhm dan dnh thtrい g xuyen Hemけ a,

don d6c,nhic nh6 cac cc quan,don vithvC hien Quy chO

4



DiOu 12.S6Noivリ

ぬimよ鎖 :亀 嚇 :脚 liぷ」ピユillキiぷ懇 樫 亀l::鵠鵠 潔

nけ:X6tthi dua,khcn thu“
g hang nこm

2 Chitri,ph6i hop V6i S6ThOngt:き
IIwill131:'111ξllliltiinquan

htr6ng din thvc hien quy dinh phap luat、

Diさu13.S6K6ho,Ch va Dう u tlF,S6Tら i Chinh

kll■lp踏麒島鵠鼎∬L躍滉躍鴇:1よ』T出:l∫[f織
van ban dien ti

Diёu 14.CiC CCr quan,dσn vi

littI年1,Wttri耀輛t違常:

n ban dien"va thvC hien宙 ec quan l′ ,

tin

盟::illlll盤8嶋l}滉httFilillil:11柵
:盤電雹1::Ittt鳥脚:l

nOibO CC quan,dOn vi

3.Dam bao dtu kК n hatang k'thuaぼ i6nkhathvchentiф nhan,対 け,

phat hanh va quanけ vin ban dien tir

dn認酬 懸躙棚L器1
si dung vtt btt dien丘,diC biettrong Q`t bao caO tinh hinh thvc hi“

Quy Ch6

naygil(31:ll:1:!‖ ]lill]1:∫ :∬lllt6nghopbloCaoも y ban nhan dan tinh
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